Einwohnergemeinde Wynigen
Dorfstrasse 3 | 3472 Wynigen

034 41577 00

gemeinde@wynigen.ch

Liegenschaftsreservationssystem —
Anleitung
Einstieg und Reservation erfassen
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1. Allgemein

Link der Homepage: https://wynigen.onlinereservierung.ch/de/tor/objekte/

oder Homepage www.wynigen.ch => Gemeinde => Liegenschaftsreservation

2. Login
Objekte
<Qewm T Auf Reservationen
i ! klicken

Bleumatte Lautsprecher s @

LEET)
111\

Turnhalle Uhlmannhaus

Danach erscheint folgende Maske

Lo Login
ﬂ Login mit SwissID

Anmeldan

Man kann auch direkt auf der Startseite oben rechts auf Login klicken und sich danach

einloggen.
Semeiﬂde‘ O\
Wynigen RMS
Objekte

Objekte

Reservationen 82 Kacheln  i= Liste

Belegungsplan

N Bleumatte @ Lautsprecher ® Ortseingangstafeln (4... Ringgelimatte @

Wenn bereits ein Login besteht, kann man sich gleich direkt einloggen. => Weiterfahren beim
Punkt 2.2
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https://wynigen.onlinereservierung.ch/de/tor/objekte/
http://www.wynigen.ch/

2.1. Neu Registrieren
Auf "Registrieren” klicken

Registrierung

Sia milssen noch eine E-Mail Adresse angeban, von der
dio Systom E-Mails verschickt wordant

Angaben in diesem Feld ausfillen und abschicken

Danach erhalten Sie ein E-Mail auf Ihre E-Mailadresse. Bitte auch den Spamordner

beachten.

lhre Registrierung ist fast abgeschlossen

Bitte klicken Sie auf diesen Link, um lhre Registrierung abzuschlieBen.

E-Mail: michelle-muehlemann@hotmail.com
Vorname: Michelle

s
https://wynigen.onlinereservierung.ch/de/login/index.php?status=confirmRegistration&optinID=1659121003-
06e6012b4817627dbad1f1726e746b85

Login

Login

wynigen.onlinereservierung.ch

& Antworten > Weiterleiten

o info@talus.ch P N G,
An: Sie Mo, 25.07.2022 1623

Registrierung

Sie mussen noch eine E-Mail Adresse angeben, von der

die System E-Mails verschickt werdenl!

Bestatigung lhrer Registrierung

Ihre Regisideming wurde erfolgreich durchgefuhrt. Sie kénnen Sich
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Den Link im E-Mail anwéhlen

Auf anmelden klicken



Folgendes Feld erscheint fir die Anmeldung. Benutzername und Passwort ausfillen und

anmelden.

2.2. Login

Login

. [ g
5 ogin mit SwissID

Anmelden

Einstiegsmaske

Willkommen Frau Michelle Leu

Sie sind eingeloggt als michelle-muehlemann@hotmail.com

com

(Y Abmeiden

Mein Profil
E-Mail:
michelle-muehlemann@hotmail.com

Anrede:
Frau

Vorname:
Michelle

Name:
Leu

Strasse/Nr.:
Aeschistrasse

PLZ:
3362

Ort:
Niederonz

Profil anpassen

‘: Dashboard 6ffnen ‘

Passwort andem
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Mit E-Mailadresse oder
Benutzername und
Passwort einloggen

Den Benutzername kann
anstelle der E-
Mailadresse eingegeben
werden.



3. Reservieren

Bei der Reservationsibersicht werden alle Ihre Reservationen aufgelistet. Die Reservationen
sind in zwei Gruppen aufgeteilt. Im oberen Teil werden alle aktiven und zuklnftigen
Reservationen angezeigt. Im unteren Teil sind die vergangenen oder abgelehnten
Reservationen aufgelistet.

('} Abmelden
3
Neue Reservation erstellen
e —
Raumreservation \Meine Reservationen ansehen g
3.1. Reservation vornehmen
Mein Profil |
/ Raumreservation anwahlen
{\ |
(1) sbmelden
F
Raumreservation Meine Reservationen ansehen ‘

"Neue Reservation erstellen" anwahlen

Oder im Menu wird der Button "Reservationen" angewabhlt.

& Sammiung | T Filtem .

D+ Anlass Benutzer Objekt  Von Bis

Test Turnhalle

Michelle Leu Samstag  Samstag
Michelle L h

Turnhalle 03.09.2022 03.09.2022 & -
08:00 Uhr  20:00 Uhr

Beim [f kann ebenfalls eine neue Reservation erfasst werden.
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1. Die Lokalitdit muss ausgewahlt werden und danach offnen sich die verfligbaren
Unterobjekte.

2. Das Datum anwahlen. Wenn es eine Serienreservation ist, sehen Sie die
Erlauterungen beim Punkt 3.3.

3. Beschreiben Sie lhren Anlass. Wenn am Anlass mehr als 500 Personen teilnehmen,
mussen Sie uns noch einen Sicherheitsverantwortlichen mitteilen.

4. Im Feld "Zeitangaben Anlass" ist die Zeit des Anlasses zu erfassen. Dies ist
massgebend fiir die Berechnung der Geblihren. Gemass Gebihrenreglement ist die
Vorbereitungszeit inbegriffen, wenn am Tag des Anlasses einrichtet. Wenn der Anlass
abends stattfindet, ist die Aufraumzeit am anderen Tag ebenfalls inbegriffen.

5. Damit wir die Gebuihren korrekt berechnen kénnen, sind die Angaben zur Dauer des
Anlasses anzugeben.

6. Rechnungsadresse anwahlen. Es konnen beliebig viele erfasst werden. Die
Rechnungsadresse kann auch bearbeitet oder geléscht werden.

7. Bei den Kosten muss nichts ausgefillt werden, dieser Bereich wird durch die
Gemeindeverwaltung erganzt und erfasst.

Bestatigen

A i Bleumatte, Kappelenstrasse 24, 3472 Wynigen
1x Festtische

o Donnerstag, 11. August 2022 14:30 - Donnerstag, 11. August 2022 15:30

o test

Anzahl Personen
Anzahl Personen, welche am Anlass teilnehmen
1

Sicherheitsverantwortlicher Name
Name des Sicherheitsverantwortlichen.

Sicherheitsverantwortlicher Vorname
Vorname des Sicherheitsverantwortlichen.

Sicherheitsverantwortlicher Adresse
Komplette Adresse mit Strasse, Hausnummer. PLZ und Ort.

michelle-muehlemann@hotmail.com | Michelle Leu, michelle-muehlemann@hotmail.com

Rechnungsadresse:
Profi
Michelle Leu

Aeschistrasse 44
3362 Niederdnz

Tariftyp: Tarif C

(Der Tarifeyp kann nur dureh die Administrationsstelle gedndert werden,)

Anfrage

Ich akzeptiere die & Nutzungsbedingungen

'® In Sammiung legen (a4 Anfragen

Auf der letzten Seite sind ein Zusammenzug der Reservation und die Nutzungsbedingungen
zum Akzeptieren. Danach kann die Reservationsanfrage mit "Anfragen" abgeschlossen
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werden oder wenn noch weitere Reservationen vorgenommen werden méchten, kann diese
Reservation in die Sammlung gelegt werden (siehe Punkt 3.2).

Wenn fur einen Anlass mehrere Objekte von verschiedenen Liegenschaften reserviert
werden sollen, muss eine Sammelreservation erstellt werden. Fir jedes Objekt muss eine
neue Reservation erfasst werden.

Nachdem die Reservationsanfrage abgeschlossen ist, sollte in Ihrem Posteingang ein E-Malil
eintreffen mit der Reservationsanfrage. Bitte auch den Spam-Ordner beachten.

Die Gemeindeverwaltung wird die Reservationsanfrage in der Regel innert 2 Wochen
bearbeiten. Danach wird die Reservationsbestéatigung per E-Mail inkl. Merkblatter verschickt.
Wir bitten die Merkblatter aufmerksam durchzulesen.

3.2. Sammlungen
Sammlungen kdnnen benutzt werden, um mehrere Reservationen zu gruppieren. Wenn fir
einen Anlass mehrere Objekte von verschiedenen Liegenschaften benutzt werden, kann wie
folgt vorgegangen werden:

° Reservation erfassen Wle Oben Der Toriftyp karn nur durch dis Adminisieationsstelle geéndert werder.)
aufgefihrt.
e Bei der Ubersicht der Reservation auf "in v

Anfrage

Sammlung legen" klicken C\‘3 R ) e
o Danach wird ein neues Feld geotffnet und

weitere Reservationen konnen
erfasst werden.

X

Sammlung 54 - dd (michelle.leu)

e Am Schluss, wenn alle b s Bemer one - N
gewtiinschten Reservationen fur - . . o .
diesen Anlass erfasst sind, kann (metetleies e imilc date Upr
abschliessen angewahlt werden status .

und die Reservationsanfrage

. . . B Vertrag erstellen % E-Mail senden
wird eingereicht. S - -
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3.3. Serienreservation
Handelt es sich bei der Reservation um eine Serienreservation, kann die Serie Uber den Button
"Serientyp bearbeiten” bearbeitet werden. Serienreservation kdénnen wochentlich oder
monatlich erfasst werden.

Definieren Sie die Reservationszeit

Einzelreservation (EEgElEyE e

Angaben zur Einzelreservation

Sa, 03.02.2022 08:00 Y s 03.00.2022 20:00

'D Einzelne Tage bearbeiten

Einzelne Tage aus der Serie kbnnen bearbeitet oder geldscht werden. Daflr klicken Sie auf
"einzelne Tage bearbeiten", danach kénnen Sie den gewlinschten Eintrag auswahlen.

Geloschte Eintrage werden durchgestrichen und rot dargestellt und werden bei einem
erneuten Speichern der gesamten Reservation nicht wieder aktiviert bzw. hinzugeftgt.

Tage bearbeiten X
Von * Bis
Hontag Montag
cimes o &z -
36 26:06-6hr
Montag Montag
08.08.2022 08.08.2022 Z -
18:30 Uhr 20:00 Uhr
Montag Mentag
15.08.2022 15.08.2022 Z -
18:30 Uhr 20:00 Uhr
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3.4.

Dauerreservationen — trotzdem Reservation einreichen

Bei Dauerreservationen kann trotzdem eine Reservationsanfrage eingereicht werden. Im
Belegungsplan wird bei Dauerreservationen ein Kreis mit 2 Pfeilen angezeigt.

00:00 Reserviert

07:00Res (M:00Res

100:00 Resergi=d
Reserviert

Start: 05.08.2022 um 18:30 Uhr

18:30Res o _ I Resi| 18:00Res: O
Ende: 05.08.2022 um 20:00 Uhr
20:00Res PResi| 19:00Res 1
Anzahl: 1
|
19:30Res

19:45Res
20:00 Resi

4. Objekte / Anzeige bereits erfasste Reservationen
Uber den Mentiipunkt "Objekte" erschient eine Ubersicht tiber alle Objekte.

# Kacheln i Liste

Objekte
Objekte
Reservationen
Belegungsplan
Bleumatte @ Lautsprecher ® Ortseil .
LERT)
- LELLLE
Turnhalle ®  Uhlmannhaus ®

Beim Auswéahlen eines Objektes, erscheint die Detailansicht mit den untergeordneten
Objekten. Im oberen Teil sind die allgemeinen Angaben zum Objekt aufgefuhrt.

Im unteren Teil ist der Kalender sichtbar mit allen bereits
auswahlen eines freien Zeitblockes, gelangt man zur

erfassten Reservationen. Durch
Reserverationserfassung. Die

ausgewahlten Zeiten werden ibernommen.

Bleumatte

Advesse

W32 Mo.8s.
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